
 

Der Caritasverband Offenbach/Main e.V. ist ein zukunftsorientierter katholischer Wohlfahrtsverband, der soziales 

Engagement für Menschen – unabhängig von Konfession und Nationalität – mit wirtschaftlichem Handeln verbindet. 

 

Der Caritasverband Offenbach/Main e. V. sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt zur Verstärkung unseres Teams im Finanz- 
und Rechnungswesen einen  

 

Finanzbuchhalter Schwerpunkt Debitorenbuchhaltung (m/w/d) 
Stellenumfang bis zu 50% 

 

Ihr Hintergrund:  Wir bieten Ihnen: 

 Sie sind Steuerfachangestellter oder haben 

eine abgeschlossene kaufmännische 

Ausbildung und eine mehrjährige Berufspraxis 

in der Finanzbuchhaltung 

 Routine in MS Office und 

Buchhaltungsprogrammen, idealerweise 

Diamant Rechnungswesen  

 Schnelle Auffassungsgabe, gutes 

Zahlenverständnis, strukturiertes und 

selbstständiges Arbeiten, Einsatzbereitschaft 

und Teamgeist 

 Identifikation mit dem caritativen Leitbild 

 Einen interessanten, abwechslungsreichen und 

weitestgehend digitalen Arbeitsplatz mit hoher 

Eigenständigkeit 

 Leistungsgerechte Vergütung nach den Richtlinien der AVR 

 Eine arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge 

 Ein aufgeschlossenes Team, eine gute Arbeitsatmosphäre 

sowie eine partizipative Führungsstruktur 

 Moderne IT-Systeme in den für Sie relevanten Bereichen 

 Arbeitsfreie Tage an Weihnachten und Silvester sowie 6 

Wochen Jahresurlaub 

 Eine intensive Einarbeitungsphase, interessante Fort- und 

Weiterbildungsangebote 

 Möglichkeit des mobilen Arbeitens 

Ihr neues berufliches Zuhause:  

 Selbstständige Erfassung von Ausgangsrechnungen in unserem Buchhaltungsprogramm sowie Erstellung von 

Lastschrifteinzügen 

 Erstellung von Ausgangsrechnungen für Einzeldienstleistungen in Diamant Faktura 

 Klärung von Offenen Posten und Mahnwesen 

 Verbuchung von Banken und Kassen  

 Mitwirkung bei der Nebenkostenabrechnung unserer Vermietungsobjekte 

 Mitwirkung bei der Erstellung des Monatsabschlusses sowie monatliche Kontenabstimmung und Kontenklärung  

 Mitwirkung bei Jahresabschlussarbeiten  

 Mitwirkung in der Kostenrechnung 

 Vertretungsweise Unterstützung in der Kreditorenbuchhaltung 

 Allgemeine Aufgaben im Finanz- und Rechnungswesen  

 

Wir leben Vielfalt in einem vorurteilsfreien Arbeitsklima – Unabhängig von Ihrer Überzeugung, kulturellen oder 
nationalen Herkunft, Geschlecht oder sexuellen Identität, Alter oder Beeinträchtigung – Bewerben Sie sich! 

 
 

Klingt nach Ihrer Zukunft? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf, Gehaltsangabe und Zeugnissen per E-Mail an:  

Caritasverband Offenbach/ Main e.V. | Geschäftsstelle | Schumannstraße 182 | 63069 Offenbach | bewerbung@cv-

offenbach.de | Fachbereichsleiter Finanz- und Rechnungswesen Stefan Katzauer | Tel.: +49 69 84 005 125  


